
個人情報に関する基本方針 

 

                     鹿児島県看護協会訪問看護ステーションかごしま 

 

 当訪問看護ステーションは以下のとおり、個人情報保護に関する基本方針を定め、個人情

報保護の仕組みを構築して全職員に、個人情報保護の重要性を認識させ、周知徹底すること

により、個人情報の漏えい、不正利用等の事件、事故を防止し、個人情報の保護を推進する

ことを、宣言いたします。 

 

１ 鹿児島県看護協会訪問看護ステーションかごしまとしての責務 

   当訪問看護ステーションは、公益社団法人鹿児島県看護協会が運営する訪問看護ステー

ションとして、訪問看護事業内容および業務の特性から、取り扱う個人情報の特性（訪問

看護の秘密にかかわる情報、プライバシーにかかわる情報など）を考慮し、個人情報の取

り扱いを適正に行います。 

 

２ 個人情報保護に関連する法令等の遵守 

当訪問看護ステーションは、｢個人情報の保護に関する法律｣およびその他の関連法令の

遵守につとめます。 

 

３ 個人情報保護に関する内規の制定 

  当訪問看護ステーションでは、個人情報の保護に関する内規を制定し、取り扱うすべて

の個人情報は関連法令、その他の規範および当ステーション内規に従い、個人情報の収集、

利用、提供について厳格な運用をおこないます。 

 

４ 個人情報の安全管理措置の徹底 

  当訪問看護ステーションでは、取り扱う個人情報の漏えい、滅失、または毀損などの防

止に努め、個人情報の安全管理のために必要かつ適切な措置を講じます。 

 

５ 内部管理体制の継続的改善の実施 

  当訪問看護ステーションでは、個人情報保護のための内部管理体制（コンプライアンス・

プログラム）の継続的な改善につとめます。 

 

                            平成１７年 4 月 1 日制定 

 

 

 

 

 



介護情報の提供及び個人情報の保護に関するお知らせ 

当事業所は、利用者の皆様への説明と納得に基づくサービス提供（インフォームド・コ

ンセント）及び個人情報の保護に積極的に取り組んでおります。 

 

介護情報の提供 

◆ ご自身のケア計画（ケアプラン）について質問や不安がおありになる場合は、遠慮なく、

直接、担当者または介護支援専門員に質問し、説明を受けて下さい。この場合には、特

別の手続きは必要ありません。 

 

介護支援情報の開示 

◆ ご自身のケア計画（ケアプラン）に関する資料の閲覧や複写をご希望の場合は、遠慮な

く担当者または介護支援専門員に開示をお申し出ください。なお、開示・複写につきま

しては必要な実費を頂きますのでご了承下さい。 

 

個人情報の内容訂正・利用停止 

◆ 個人情報とは、氏名、住所等の個人を特定できる情報をいいます。 

◆ 当事業所が保有する個人情報（ケアプラン・経過記録等）が事実と異なるとお考えにな

る場合は、内容の訂正・利用停止を求めることが出来ます。担当者または介護支援専門

員にお申し出下さい。調査の上、対応いたします。 

 

個人情報の利用目的 

◆ 個人情報は以下の場合を除き、本来の利用目的の範囲を超えて利用致しません。 

◆ サービス提供のために利用する他、事業運営、教育・研修、行政命令の遵守、他の医療・

介護・福祉施設との連携等の為に FAX、電話等（電子媒体含む）にて、個人情報を利用

することがあります。また、外部機関による施設評価、学会や出版物等で個人名が特定

されない形で報告する事があります。 

 

ご希望の確認と変更 

◆ 身体上または宗教上の理由等で、サービス利用に関して特別の制限やご希望がある方は

お申し出下さい。 

◆ ご希望は、いつでも変更することが可能です。お気軽にお申し出下さい。 

◆ ご質問やご相談のお問い合わせは、各担当者、介護支援専門員または下記をご利用下さ

い。 

 

公益社団法人 鹿児島県看護協会訪問看護ステーションかごしま  

連絡先 ０９９－２９６－７２２４  

 

 

 

 



鹿児島県看護協会訪問看護ステーションかごしま介護・介護予防訪問看護運営規程 

に係る重要事項説明書 

 

個人情報保護に関してのご利用者様へのお知らせ 

1． 介護保険証・健康保険証等の提示をお願いします。 

介護保険証、健康保険証は、保険請求の正確を期するために必要ですので、コピーをとらせて

いただきます。 

2． 高齢者福祉センター・保健センターへの情報提供を行うようになっております。 

情報提供をして欲しくない方は申し出てください。 

3． 介護保険、健康保険請求の際には、ご利用者様の個人情報を国民保険団体連合会、または社

会保険組合等へ提出します。 

4． 当ステーションは、看護学生・介護福祉士・訪問看護講習生等の実習生が同行することがあ

ります。事前にご連絡いたします。ご承諾くださいますようよろしくお願いします。 

5． 緊急連絡先として、又担当者会議等においてご家族様のご意向等をお伝えすることでご家族

の個人情報を用いることがあります。 

6． ご承諾の上は以下の承諾書に記名して下さい。 

 

個人情報利用説明に関する承諾書 
 

説明日時：令和   年   月   日（  ）    時   分 

説明場所：              

（事業所） 

訪問看護サービスの提供開始にあたり、利用者に対して本書面にもとづいて重要な事項(個人情報

の取り扱い含む）を説明しました。 

事業所所在地 鹿児島市桜ヶ丘 6-12 

       名  称     公益社団法人 鹿児島県看護協会 

       訪問看護ステーション かごしま                               

                       管理者   米満 美津子     

説明者                                   

（利用者） 

私は、本書面により事業所から訪問看護についての重要な事項(個人情報の取り扱い含む）の説明

を受けました。 

（利用者）    住 所  鹿児島市                        

 

氏名                                  

（代理人） 

住 所                                  

 

氏 名                  続柄             

（親族代表） 

住 所                                  

 

氏 名                   続柄             


